OPCINA BUGOJNO

70230 BUGOJNO

307. Motorizovane brigade 92
Tel:030/251-444
Fax:030/251-222
e-mail:bugojno @ bih. net. ba

W

VODIC
za podnosioce zahtjeva
u smislu Zakona o slobodi
pristupa informacijama

Bugoj no, septembra 2007. godine



Po&ovani gradani,

Ovaj Vodi¢ sacinjen je saciljem da vam, kao potencijalnim podnosiocima zahtjeva za pristup
informacijama, pomogne da ostvarite svoja prava u skladu s odredbama Zakona o slobodi
pristupa informacijama u Fedreaciji BiH ( u daljem tekstu ZOSP! ).

Vodi¢ ¢e vam pomoci da saznate viSe o tome kako mozete pristupiti informacijama koje su u
posiedu i pod kontrolom Op¢ine Bugojno.

U ovom Vodi¢u stoje upute na koji nacin gradani i pravnalica, mogu dobiti trazenu
informaciju .

Vodic¢ je besplatan.

Spisak vrgta informacija koje mozete dobiti u Opcini Bugojno naveden je u publikaciji
“Indeks registar® , koji je besplatan i mozete ga dobiti u prijemnoj kancalariji opcinske uprave
ili zatraziti od naseg sluzbenika za informisanje.

Ukoliko zelite ostvariti svoja prava na pristup informacijama, trebate podnijeti pismeni
zahtjev koji ¢e sadrzavati dovoljno podataka o prirodi i sadrzgu trazene informacije, sa
uredno napisanim vaSim podacima, adresom, a po moguc¢nosti brojem telefona, te nacin na
koji se zeli pristupiti informacijama.

Zahtjev morabiti napisan najednom od sluzbenih jezika Federacije BiH.



Obrazac zahtjeva:

Imei prezime podnosioca zahtjeva

Adresa podnosioca zahtjeva:

Telefon:

OPCINA BUGOJNO
307. Motorizovane brigade 92
Sluzbeniku za informisanje

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciji ( informacijama)

U skladu sa Zakonom o dobodi pristupainformacijama, trazim pristup sjedecim
informacijama: ( Navesti precizno koje se informacije traze i opisati ih sa $to je moguce vise
detalja)

Molim Vas dami omogucite pristup
informaciji

Molim Vas da mi trazenu informaciju dostavite u kopija.

U slu¢aju da kopiranje iziskuje vece troskove, molim da me o tome obavjestite prije nego moj
zahtjev uzmete u razmatranje.

Molim Vas da mi odgovorite u skladu sa Zakonom.

Zaokruzen je nacin nakoji zelim pristupiti informacijama (neobavezan podatak):

a) neposredan uvid informacije

b) besplatna kopija do deset stranica

C) umnozavanje informacije

mjesto i datum potpis podnosioca zahtjeva



Mozete traziti svaku informaciju koju poseduje Opc¢ina, osm one koja prema Zakonu, moze
biti izuzeta od objavljivanja
Odgovor moze biti, u cijelosti ili djelomi¢no uskracen, ukoliko se vase pitanje odnosi na:

1. dielokrug javnog organa, a tice se interesa odbrane i sigurnosti, zastite javne
sigurnosti, sprijecavanja i otkrivanja kriminala i zastite postupka donoSenja odluka u
javnom organu (Sto ne obuhvaca cinjenicne, statisticke, naucne ili tehnicke informacije ),
samo kad Opcina utvrdi da se objavljivanem informacije moze osnovano ocekivati
izazivanje znacajne Stete za legitimne ciljeve Opéine ( ¢lan 6. Zakona);

2. povjerljive komercijalne informacije, kad je Opc¢ina duzna da, bez odlaganja,
obavjesti trecu stranu o pojedinostima Zakona i da je upozori da ¢e se informacija
saopciti, ukoliko u roku od 15 dana ne obavjesti Opc¢inu da je informacija povjerljiva i
navede razlog zbog kojeg bi njenim saopéavanjem mogla nastupiti Steta (¢lan 7.
Zakona);

3. privatnost, Opc¢ina ¢e odbiti da saopciti informaciju ako osnovano utvrdi da ona
ukljucuje licne interese koji se odnose na privatnost trecih osoba (¢lan 8. Zakona).

Obaveza je Opcine da razmotri dali je primljeni pismeni zahtjev kompletan (Sto znaci, sadrzi
li ime i adresu podnosioca zahtjevai dali su dovoljno obrazlozene informacije koje se traze).
Ukoliko se ustanovi da zahtjev nije kompletan, obavjestit ¢emo vas u roku od ngvise osam
dana od dana podnosenja zahtjeva, pod uvjetom da ste naveli svoju adresu.

U slucaju da ste trazili pristup informaciji za koju Opcina nije nadlezna, vas zahtjev
prodljedit ¢emo nadleznom javnom organu najkasnije osam dana od dana njegovog prijema, o
¢emu cete, takoder, biti pismeno obavijesteni.

Kada se u zahtjevu trazi pristup informaciji koja, prema Zakonu, moze biti izuzeta od

saopcavanja, cjenit ¢e se je li njeno objavljivanje ( u cijelosti ili djelimi¢no), u javnom

interesu.

O tome ¢emo vas obavijedtiti u roku od petnaest dana od dana podnoSenja zahtjeva.

Ovaj rok moze biti i duzi u slucajevima:

8 kad je prethodno potrebno dobiti izjaSnjavanje trece strane o saglasnosti za objavljivanje
informacije koja sadrzi povjerljive podovne interese;

8 kad je Opcina duzna upoznati trecu stranu da ¢e, zbog postojanja javnog interesa, ipak
saopciti informaciju koja je Zakonom utvrdena kao izuzetak od saopcavanja

Kad Opc¢ina odobri pristup informaciji, rjeSenjem ¢e vas, u zakonskom roku od petnaest dana
od dana podnosenja zahtjeva, obavijestiti da trazenu informaciju mozete dobiti u prostorijama
Opcineili ¢e vam, ako nema viSe od deset stranica, biti pismeno dostavljeno.

Ukoliko informacija prelazi deset stranica, duzni ste platiti naknadu za umnozavanje o ¢emu
¢emo vas predhodno obavijestiti.



Kad Op¢ina odbije pristup trazenoj informaciji ( u cijelosti ili djelimi¢no), obavijestit ¢e vas o
tome rjeSenjem u roku od petnaest dana od dana podnosenja zahtjeva
Opcinaje duzna dau rjeSenju navede razloge za odbijanje i uputi vas kome se mozete zaliti.

Ukoliko smatrate da vam informacija nije neophodna u pisanom obliku, ve¢ vas zadovoljava
usmeno objasnjenje (uvid u odredene podatke odnosno informaciju), obratite se naSem
sluzbeniku za informisanje koji ¢e vas uputiti kadai gdje to mozete uciniti.

Opcina je, prema Zakonu, duzna u rjeSenju kojim odbija pristup informaciji (u cijelosti ili
djelomi¢no) navesti:

§ pouku o pravu na zalbu;

8 naziv i adresu organa kojem se zalba podnosi;

8 rok zapodnoSenje zalbe;

8 uputu da se mozete obratiti ombudsmenu i kako ¢eto uciniti.

Besplatno je prvih deset stranica pisanog teksta trazene informacije.

Ako Zzelite vise primjeraka, svaka naredna stranica se placa po 0,50 KM (troskovi
umnozavanja).

Ukoliko zelite disketu za elektronsku dokumentaciju, njenacijenaje 5 (pet) KM.

Mozete nas pitati za sve informacije navedene u Indeks registru.

U slu¢ajevima kad se odobrava informacijaili za pismene obavijesti, ne naplacuje se naknada
takse za podnosenje zahtjeva.

Zahtjev koji se odnosi na li¢nu informaciju moze podnijeti samo osoba na koju se informacija
odnosi, odnosno zakonski zastupnik ili punomoc¢nik. Osoba na koju se informacija odnosi
duzna je sluzbeniku odnosno namjesteniku kod podnoSenja zahtjeva pokazati licnu kartu ili
drugi li¢ni dokument sa fotografijom, ili uz zahtjev priloziti dokaz o zakonskom zastupanju ,
0dnosno punomog.

Na pojedine zahtjeve za informacijama mozete dobiti odmah odgovor, obracaju¢i se usmeno
namjestenicima zaduzenim zainformacije na Info-pultu. To su sucajevi:

informacija o sluzbeniku zaduzenom za predmet;

informacija o kretanju predmeta;

informacija o bitnim rokovima;

informacija o toku postupka koji se vodi;

ostae informacije koje se mogu dobiti iz direktnog kontakta namjeStenika za

informisanje(Info- pult) i duzbenika iz nadleznih sluzbi;

brojne informacije koje su sadrzane u brosurama na Info- pultu.

U sluégju bilo kakvih nejasnoca, mozete se obrétiti sluzbeniku za informisanje (telefon:
251 640) i namjesteni ku zaduzenom za informacije na Info- pultu (telefon: 270 021).






