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Na osnovu ¢lana 63. Zakona o placama i
naknadama u organima vlasti Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH®, broj: 45/10, 111/12 i
20/17), c¢lana 34. Kolektivhog ugovora za
sluzbenike organa uprave i1 sudske vlasti u
Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
98/23), ¢lana 40. Statuta Opc¢ine Bugojno
(,,Sluzbene novine Opcine Bugojno®, broj: 7/07,
2/0816/11), opéinskinacelnik, donosi:

ODLUKU
o izmjeni i dopuni Privremene odluke o
placama i naknadama
u organima uprave Opcine Bugojno

Clan 1.
U clanu 15. Privremene odluke o placama i
naknadama u organima uprave Opcme Bugojno
(,,Sluzbene novine Op¢ine Bugojno®, broj: 1/24,
2/25117/25) stav 2. se brise.
Dosadasnji stav 3., postaje stav 2.

Clan 2.

U ¢lanu 29, stavu 1. Privremene odluke o placama i
naknadama u organima uprave Opcme Bugojno
(--Sluzbene novine Opcme Bugojno®, broj: 1/24,
2/25117/25), iza prve recenice, dodaje se recenica,
koja glasi: ,,Dnevnica za sluzbeni put ne ISkIJUCUJe
topli obrok*.

U istom ¢lanu, stavu 2. brisati rijeci: ,,sluzbenog
puta®“.

Clan 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i
primjenjivat ¢e se od 1.2.2026. godine, a ista ¢e biti
objavljena u ,,Sluzbenim novinama Opcine
Bugojno*.

Broj: 01-02-00348-3-24
Bugojno, 4.2.2026. godine

OPCINSKI NACELNIK

Edin Masi¢, s.r.
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Na temelju ¢lanka 63. Zakona o pla¢ama i
naknadama u tijelima vlasti Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH®, broj: 45/10, 111/12 1
20/17), c¢lanka 34. Kolektivnog ugovora za
sluzbenike tijela uprave i sudske vlasti u Federaciji
BiH (,,Sluzbene novine F BiH“, broj: 98/23),
¢lanka 40. Statuta Opc¢ine Bugojno (,,Sluzbene
novine Op¢ine Bugojno®, broj: 7/07, 2/08 1 6/11),
op¢inski nacelnik, donosi:

ODLUKU
o izmjeni i dopuni Privremene odluke o
placama i naknadama
u tijelima uprave Op¢ine Bugojno

Clanak 1.
U clanku 15. Privremene odluke o placama i
naknadama u tijelima uprave Opc¢ine Bugojno
(,,Sluzbene novine Op¢éine Bugojno®, broj: 1/24,
2/25117/25) stavak 2. se brise.
Dosadasnji stavak 3., postaje stavak 2.

Clanak 2.

U c¢lanku 29., stavku 1. Privremene odluke o
placama i1 naknadama u tijelima uprave Opcine
Bugojno (,,Sluzbene novine Opcine Bugojno®,
broj: 1/24,2/25117/25), iza prve reCenice, dodaje
se reCenica, koja glasi: ,,Dnevnica za sluzbeni put
ne iskljucuje topli obrok*.

U istom ¢lanku, stavku 2. brisati rijeci: ,,sluzbenog
puta®“.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja 1
primjenjivat ¢e se od 1.2.2026. godine, a ista ¢e
biti objavljena u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine
Bugojno*.

Broj: 01-02-00348-3-24
Bugojno, 4.2.2026. godine

OPCINSKI NACELNIK

Edin Masic¢, v.r.

Na osnovu ¢lana 33. Kolektivnhog ugovora za
sluzbenike organa uprave 1 sudske vlasti u F BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 100/25), ¢lana 5.
stava 2. Uredbe o naknadama troskova za sluzbena
putovanja (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 44/16,
50/16, 31/23 1 100/25), ¢lana 40. Statuta Opéine

Na temelju clanka 33. Kolektivnog ugovora za
sluzbenike tijela uprave i1 sudske vlasti u F BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 100/25), ¢lanka 5.
stavka 2. Uredbe o naknadama troSkova za
sluzbena putovanja (,,Sluzbene novine F BiH*,
broj: 44/16, 50/16, 31/23 1 100/25), ¢lanka 40.
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Bugojno (,,Sluzbene novine Opcéine Bugojno®,
broj: 7/07, 2/08 1 6/11), opc¢inski nacelnik, donosi:

ODLUKU
o visini dnevnice za sluzbena putovanja na
podrucju Bosne i Hercegovine

Clan 1.
Utvrduje se dnevnica za sluzbena putovanja na
podru¢ju Bosne i Hercegovine u Organu uprave
Op¢ine Bugojno u visini od 45,00 KM neto za
isplatu.

Clan 2.
Stupanjem na snagu ove Odluke stavlja se van
snage Odluka o visini dnevnice za sluzbena
putovanja u zemlji, broj: 01-02-03535-11 od
22.12.2011. godine.

Clan 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a
primjenjivat ¢e se od 1.2.2026. godine 1 bit ¢e
objavljena u ,,Sluzbenim novinama Opcine
Bugojno*.

Broj: 01-11-8-00479-26
Bugojno, 4.2.2026. godine

OPCINSKI NACELNIK

Edin Masig, s.r.

Statuta Opcéine Bugojno (,,Sluzbene novine
Opc¢ine Bugojno*, broj: 7/07,2/0816/11), opCinski
nacelnik, donosi:

ODLUKU
0 iznosu dnevnice za sluzbena putovanja na
podrucju Bosne i Hercegovine

Clanak 1.
Utvrduje se dnevnica za sluZzbena putovanja na
podru¢ju Bosne i Hercegovine u Tijelu uprave
Op¢ine Bugojno u iznosu od 45,00 KM neto za
isplatu.

Clanak 2.
Stupanjem na snagu ove Odluke stavlja se izvan
snage Odluka o iznosu dnevnice za sluzbena
putovanja u drzavi, broj: 01-02-03535-11 od
22.12.2011. godine.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a
primjenjivat ¢e se od 1.2.2026. godine 1 bit ¢e
objavljena u ,,Sluzbenim novinama Opd¢ine
Bugojno*.

Broj: 01-11-8-00479-26
Bugojno, 4.2.2026. godine

OPCINSKI NACELNIK

Edin Masic¢, v.r.
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Na osnovu ¢lana 13. stava (3) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj:
39/14, 59/22 1 50/24) i ¢lana 41. Statuta Opcine Bugojno (,,Sluzbene novine Opcine
Bugojno®, broj: 7/07, 2/08 1 6/11), op¢inski nacelnik, donosi:

PRAVILNIK
0 javnim nabavkama

DIO PRVI- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se: planiranje i
provodenje postupaka javnih nabavki, ovlastenja i obaveze ucesnika u postupku javnih
nabavki, pracenje izvrSenja ugovora i druga pitanja od znacaja za provodenje postupaka
javnih nabavki u Op¢ini Bugojno (u daljnjem tekstu: Opcina Bugojno) u skladu sa Zakonom
o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon) i podzakonskim

propisima.
Clan 2.
(Cilj Pravilnika)
(1) Cilj Pravilnika je obezbjedenje efikasnog i pravovremenog provodenja postupaka javnih

nabavki, te adekvatna kontrola prije, u toku i nakon postupka javne nabavke roba,
usluga i radova, uz najnize troskove.
(2) Ostvarenje cilja iz stava (1) ovog ¢lana, obezbijeduje se:

a) dosljednom primjenom Zakona i podzakonskih akata,

b) blagovremenim pokretanjem postupka nabavke,

c) uspjes$nim 1 blagovremenim provodenjem postupka nabavke,

d) transparentnoscu, pravi¢noj 1 aktivnoj konkurenciji, te  jednakim
tretmanom kandidata, odnosno ponudaca u cilju najefikasnijeg troSenja javnih
sredstava u vezi s predmetom nabavke i njegovom svrhom,

e) evidentiranjem svih radnji 1 akata tokom planiranja i provodenja postupka
nabavke, te izvrSenja Ugovora o javnoj nabavci,
f) pra¢enjem izvrSenja Ugovora o javnoj nabavci 1

2) taénim i pravovremenim izvjeStavanjem.

Clan 3.
(Gramaticka terminologija)

Gramaticka terminologija koriStenja muskog i zenskog roda, za pojmove u ovom Pravilniku,
ukljucuje oba roda.

Clan 4.
(Vodenje evidencija)
Odsjek za zajednicke poslove vodi evidenciju javnih nabavki, koja sadrzi podatke o
predmetima i postupcima nabavki odobrenih Planom nabavki i Odlukom iz ¢lana 17. stava
(1) Zakona za poslovnu godinu, podatke o izvrSenje Plana nabavki i Ugovora o javnoj
nabavci, na osnovu blagovremenog izvjestavanja op¢inskih sluzbi i1 izuzecima za ugovore o
javnoj nabavci, utvrdenih ¢lanovima 10. do 10 f. Zakona.
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Na temelju ¢lanka 13. stavka (3) Zakona o javnim nabavama (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj:
39/14, 59/22 1 50/24) i clanka 41. Statuta Opcine Bugojno (,,Sluzbene novine Opcine
Bugojno*, broj: 7/07, 2/08 1 6/11), op¢inski nacelnik, donosi:

PRAVILNIK
0 javnim nabavama

DIO PRVI- OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet)

Pravilnikom o javnim nabavama (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se: planiranje i
provedba postupaka javnih nabava, ovlasti i obveze sudionika u postupku javnih nabava,
pracenje izvrSenja ugovora i druga pitanja od znacaja za provedbu postupaka javnih nabava
u Op¢ini Bugojno (u daljnjem tekstu: Op¢ina Bugojno) u skladu sa Zakonom o javnim
nabavama Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon) i podzakonskim propisima.

Clanak 2.
(Svrha Pravilnika)

(1) Svrha Pravilnika je osiguravanje u¢inkovite i pravovremene provedbe postupaka javnih
nabava, te adekvatna kontrola prije, u tijeku i nakon postupka javne nabave roba,
usluga i radova, uz najnize troskove.

2) Postizanja svrhe iz stavka (1) ovog Clanka, osigurava se:
a) dosljednom primjenom Zakona i podzakonskih akata,
b) pravodobnim pokretanjem postupka nabave,
c) uspjesnom i pravodobnom provedbom postupka nabave,
d) transparentnoscu, pravnoj 1 aktivnoj konkurenciji, te jednakim

tretmanom kandidata, odnosno ponudaca u svrsi najucinkovitijeg trosenja javnih
sredstava u vezi s predmetom nabave i1 njegovom svrhom,

e) evidentiranjem svih radnji 1 akata tijekom planiranja 1 provedbe postupka
nabave, te izvrSenja Ugovora o javnoj nabavi,
f) pracenjem izvrSenja Ugovora o javnoj nabavi 1

g) toCnim 1 pravovremenim izvjes¢ivanjem.

Clanak 3.
(Gramaticka terminologija)

Gramaticka terminologija koriStenja muskog 1 zenskog roda, za pojmove u ovom Pravilniku,
ukljucuje oba roda.

Clanak 4.
(Vodenje evidencija)

Odsjek za zajednicke poslove vodi evidenciju javnih nabava, koja sadrzi podatke o
predmetima 1 postupcima nabava odobrenih Planom nabava i Odlukom iz clanka 17.
stavka (1) Zakona za poslovnu godinu, podatke o izvrSenje Plana nabava i Ugovora o javnoj
nabavi, na temelju pravodobnog izvjes¢ivanja opcinskih sluzbi i1 izuzecima za ugovore o
javnoj nabavi, utvrdenih ¢lancima 10. do 10 f. Zakona.
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Clan 5.
(Plan nabavki)

(1) Prijedlog plana nabavki sacinjava Odsjek za zajednicke poslove na osnovu prijedloga
op¢inskih sluzbi.

() Plan nabavki donosi nacelnik najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja Budzeta
Op¢ine Bugojno.

3) Odsjek za zajednicke poslove odmah po donoSenju objavljuje Plan nabavki na
Portalu javnih nabavki.

4 Sve izmjene i dopune Plana nabavki objavljuju se na Portalu javnih nabavki na nacin

kako je definisano u stavu (3) ovog clana.

DIO DRUGI - POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

POGLAVLJEL - ISPITIVANJE TRZISTA I ZAHTJEV ZA NABAVKU

Clan 6.
(Provjera trziSta)

(1) Prije pokretanja postupka nabavke, op¢inska sluzba koja inicira nabavku sprovodi
provjeru trziSta u svrhu pripreme nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim
planovima i zahtjevima u vezi s nabavkom. U tu svrhu ugovorni organ moze traziti i
prihvatiti savjet nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa i u€esnika na trzistu.

(2) Istrazivanje trziSta se moZze vrS$iti pretragom putem interneta (cjenovnici ponudaca,
portal javnih nabavki, portali nadleznih institucija za objavu informacija o trziSnim
kretanjima), ispitivanjem iskustava drugih ugovornih organa, te na drugi pogodan
nacin.

(3) O prethodnoj provjeri trZiSta sacinjava se pisana zabiljeSka o svim radnjama i
postupcima i ulaze u predmet spisa.

Clan 7.
(Zahtjev za nabavku)

(1) Zahtjev za nabavku se podnosi ako je nabavka predvidena Planom nabavki i za nabavke
za koje je potrebno donoSenje posebne odluke iz ¢lana 17. stava (1) Zakona, kojom
se mijenja Plan nabavki.

(2) Zahtjev za nabavku podnose rukovodioci sluzbi na obrascu ,,JN — ZAHTJEV*, koji ¢ini
sastavni dio Pravilnika, a sadrzi sljedece elemente:

a) podatak o podnosiocu Zahtjeva,

b) broj protokola, mjesto i datum podnoSenja Zahtjeva,

c) naziv predmeta nabavke 1 prijedlog zaklju¢enja ugovora ili okvirnog
sporazuma,

d) kratko obrazloZenje potrebe za javnom nabavkom,

e) da 1li se zahtijeva podjela predmeta nabavke na lotove, uz navodenje
naziva predmeta lota u slucaju predlaganja nabavke po lotovima,

f) procijenjenu  vrijednost nabavke bez  uradunatog poreza na dodatu
vrijednost (po lotovima i ukupno),

g) da 1i je  vrijednost nabavke  procijenjena  na  osnovu  projekta,
predmjera 1predracuna ili slobodne procjene,

h) period na koji se predlaze zaklju¢enje Ugovora o javnoj nabavci,
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Clanak 5.
(Plan nabava)

(1) Prijedlog plana nabava srocava Odsjek za zajednicke poslove na temelju prijedloga
op¢inskih sluzbi.

) Plan nabava donosi nacelnik najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja Prora¢una
Opc¢ine Bugojno.

3) Odsjek za zajednicke poslove odmah po donosSenju objavljuje Plan nabava na
Portalu javnih nabava.

€)) Sve izmjene i1 dopune Plana nabava objavljuju se na Portalu javnih nabava na taj

nacin kako je definirano u stavku (3) ovog ¢lanka.

DIO DRUGI - POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

POGLAVLJEL - ISPITIVANJE TRZISTA I ZAHTJEV ZA NABAVU

Clanak 6.
(Provjera trzista)

(1) Prije pokretanja postupka nabave, opcinska sluzba koja inicira nabavu provodi
provjeru trziSta u svrhu pripreme nabave i1 informiranja gospodarskih subjekata o svojim
planovima i zahtjevima u vezi s nabavom. U tu svrhu ugovorno tijelo moze traziti i
prihvatiti savjet nezavisnih stru¢njaka, mjerodavnih tijela i sudionika na trzistu.

(2) Istrazivanje trziSta se moZze obavljati pretragom putem interneta (cjenici ponudaca,
portal javnih nabava, portali mjerodavnih institucija za objavu informacija o trziSnim
kretanjima), ispitivanjem iskustava drugih ugovornih tijela, te na drugi pogodan
nacin.

3) O prethodnoj provjeri trziSta sroCava se pisana zabiljeSka o svim radnjama i
postupcima i ulaze u predmet spisa.

Clanak 7.
(Zahtjev za nabavu)

(1) Zahtjev za nabavu se podnosi ako je nabava predvidena Planom nabave i za nabave
za koje je potrebno donoSenje posebne odluke iz ¢lanka 17. stavka (1) Zakona, kojom
se mijenja Plan nabave.

(2) Zahtjev za nabavu podnose rukovoditelji sluzbi na obrascu ,, JN — ZAHTJEV*, koji ¢ini
sastavni dio Pravilnika, a sadrzi sljedece elemente:

a) podatak o podnositelju Zahtjeva,

b) broj protokola, mjesto i nadnevak podnoSenja Zahtjeva,

c) naziv predmeta nabave 1 prijedlog zakljuenja ugovora ili  okvirnog
sporazuma,

d) kratko obrazloZenje potrebe za javnom nabavom,

e) zahtijeva 1i se podjela predmeta nabave na lotove, uz navodenje
naziva predmeta lota u slucaju predlaganja nabave po lotovima,

f) procijenjenu  vrijednost  nabave  bez  uraunatog poreza na  dodatu
vrijednost (po lotovima i ukupno),

g) je h vrijednost nabave procijenjena na temelju projekta,
predmjera 1 predracuna ili slobodne procjene,

h) razdoblje na koje se predlaze zaklju¢enje Ugovora o javnoj nabavi,



SLUZBENE NOVINE

20. februara / veljace 2026. godine OPCINE BUGOJNO Broj: 2 - stranica 8

i)

k)

)
(4)

)

(1)
2

odnosno okvirnog sporazuma,

da li se namjerava zakljuciti ugovor ili okvirni sporazum,

prijedlog postupka nabavke s obrazlozenjem, a u slucaju pregovarackog
postupka bez objave obavjeStenja o nabavci prilaganje potrebnih dokaza, koji
opravdavaju primjenu ovog postupka nabavke, ukoliko zahtijevana nabavka
nije u Planu nabavki,

postojanje, odnosno nepostojanje vazeéeg ugovora za predmet nabavke po
osnovu kojeg je podnesen Zahtjev za nabavku, uz navodenje perioda vazenja u
sluc¢aju zakljucenog ugovora,

redni broj iz Plana nabavki 1 navod o potrebi donoSenja posebne odluke iz
¢lana 17. stava (1) Zakona,

vrsta nabavke,

prijedlog mogucih kvalifikacija kandidata/ponudaca,

prijedlog kandidata/ponudaca (jednog ili viSe), kojem se moze uputiti
poziv/zahtjev za dostavljanje ponuda u slucaju predlaganja postupka nabavke,
koji dopusta upuéivanje takvog poziva/zahtjeva,

navod o potrebi eventualnog angazovanja stru¢nog lica izvan Opdéine
Bugojno za izradu tehnicke specifikacije,

podatak o obezbjedenim sredstvima (BudZet Opéine Bugojno - pozicija i
sufinansiranje),

tehnicka specifikacija predmeta nabavke,

potpis podnosioca Zahtjeva,

ostali podaci.

Zahtjev za nabavku se podnosi nacelniku opcéine na saglasnost, koji isti
dostavlja Odsjeku za zajednicke poslove na daljnje postupanje.

Ukoliko je nacelnik saglasan sa Zahtjevom za nabavku iz stava (3) ovog clana,
prosljeduje ga Odsjeku za =zajednicke poslove na dalje postupanje, odnosno
vrac¢a podnosicu Zahtjeva u sluc¢aju nepostojanja saglasnosti.

Ukoliko se zahtijeva nabavka roba, usluga i radova, koji su predmeti izuzeéa iz
¢lanova 10. do 10 f. Zakona, podnosilac Zahtjeva za nabavku ne navodi podatke
iz ¢lana 7. stava (2) taCaka: e), j), k), 1), m) i n), dok u okviru tacke h) zahtijeva
izuze¢e u smislu ¢lanova 10. do 10 f. Zakona i navodi obrazlozene razloge takvog
prijedloga.

Clan 8.
(Posebni zahtjevi)

Ukoliko podnosilac Zahtjeva za nabavku ima odredene zahtjeve u pogledu: licenci,
certifikata, profesionalne sposobnosti kandidata/ponudaca, kvalitete, standarda, garantnog
roka ili neke druge posebne i/ili specificne uslove i zahtjeve, koji su specifi¢ni za taj
predmet nabavke i potrebni za uspjeSnu realizaciju zahtijevane nabavke, duzan je te
uslove/zahtjeve jasno navesti i definisati u Zahtjevu za nabavku.

Clan 9.
(Postupanje sa Zahtjevom za nabavku)
Odsjek za zajednicke poslove prima i provjerava navode iz Zahtjeva za nabavku,

objedinjava s drugim zahtjevima i uskladuje s Planom nabavki.
Odsjek za zajednicke poslove utvrduje:
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1)
i)

k)

)
“4)

)

(1)
2)

odnosno okvirnog sporazuma,

namjerava li se zakljuc€iti ugovor ili okvirni sporazum,

prijedlog postupka nabave s obrazlozenjem, a u sluaju pregovarackog
postupka bez objave obavjeStenja o nabavi prilaganje potrebnih dokaza, koji
opravdavaju primjenu ovog postupka nabave, ukoliko zahtijevana nabava
nije u Planu nabave,

postojanje, odnosno nepostojanje vrijedeCeg ugovora za predmet nabave po
osnovu kojeg je podnesen Zahtjev za nabavu, uz navodenje razdoblja vazenja u
slu¢aju zakljucenog ugovora,

redni broj iz Plana nabava i1 navod o potrebi donoSenja posebne odluke iz
Clanka 17. stavka (1) Zakona,

vrsta nabave,

prijedlog mogucih kvalifikacija kandidata/ponudaca,

prijedlog kandidata/ponudaca (jednog ili viSe), kojem se moze uputiti
poziv/zahtjev za dostavljanje ponuda u slucaju predlaganja postupka nabave,
koji dopusta upuéivanje takvog poziva/zahtjeva,

navod o potrebi eventualnog angazmana strune osobe izvan Opcine
Bugojno za izradu tehnicke specifikacije,

podatak o osiguranim sredstvima (Proracun Opéine Bugojno - pozicija i
sufinanciranje),

tehniCka specifikacija predmeta nabave,
potpis podnositelja Zahtjeva,
ostali podatci.

Zahtjev za nabavu se podnosi nacelniku opcéine na suglasnost, koji isti
dostavlja Odsjeku za zajednicke poslove na daljnje postupanje.

Ukoliko je nacelnik suglasan sa Zahtjevom za nabavu iz stavka (3) ovog clanka,
prosljeduje ga Odsjeku za =zajednicke poslove na dalje postupanje, odnosno
vra¢a podnositelju Zahtjeva u sluc¢aju nepostojanja suglasnosti.

Ukoliko se zahtijeva nabava roba, usluga i radova, koji su predmeti iznimke iz
Clanaka 10. do 10 f. Zakona, podnositelj Zahtjeva za nabavu ne navodi podatke
iz ¢lanka 7. stavka (2) tocaka: e), j), k), 1), m) i n), dok u okviru tocke h) zahtijeva
izuze¢e u smislu ¢lanaka 10. do 10 f. Zakona i navodi obrazlozene razloge takvog
prijedloga.

Clanak 8.
(Posebni zahtjevi)

Ukoliko podnositelj Zahtjeva za nabavu ima odredene zahtjeve u pogledu: dozvola,
certifikata, profesionalne sposobnosti kandidata/ponudaca, kvalitete, standarda, roka
jamcevine ili neke druge posebne i/ili specificne uvjete 1 zahtjeve, koji su specificni za taj
predmet nabave i potrebni za uspjeSnu realizaciju zahtijevane nabave, duzan je te
uvjete/zahtjeve jasno navesti i definirati u Zahtjevu za nabavu.

Clanak 9.
(Postupanje sa Zahtjevom za nabavu)
Odsjek za zajednicke poslove prima i provjerava navode iz Zahtjeva za nabavku,

ujedinjuje s drugim zahtjevima i uskladuje s Planom nabava.
Odsjek za zajedniCke poslove utvrduje:



SLUZBENE NOVINE ‘ ‘
20. februara / veljace 2026. godine OPCINE BUGOJNO Broj: 2 - stranica 10

a) da li Zahtjev za nabavku sadrzi sve elemente u skladu s clanom 7. ovog
Pravilnika 1

b) da li je zahtijevana nabavka predvidena Planom nabavki.
Clan 10.
(Nepotpun Zahtjev za nabavku)
(1) Ako Zahtjev za nabavku ne sadrzi sve podatke u skladu s ¢lanom 7. ovog Pravilnika,
vraca se na dopunu podnosiocu.
) Podnosilac Zahtjeva za nabavku je, prema pisanoj instrukciji Odsjeka za zajednicke
poslove, duzan izvrsiti dopunu Zahtjeva u roku, koji ne moze biti duzi od tri radna dana.
3) U cilju dopune Zahtjeva za nabavku, Odsjek za zajednicke poslove je ovlasten da od

podnosioca Zahtjeva trazi dostavljanje dodatnih podataka.

POGLAVLJE II. - POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

Clan 11.
(Postupanje sa Zahtjevom za nabavku)
Na osnovu odobrenog Zahtjeva za nabavku, Odsjek za zajednicke poslove priprema

Prijedlog odluke o pokretanju nabavke, kao i posebnu odluku, ukoliko nabavka nije
predvidena Planom nabavki.

Clan 12.
(Pokretanje postupka nabavke)

(1) Postupak nabavke se, na osnovu Zahtjeva za nabavku, pokreée donoSenjem
Odluke o pokretanju postupka nabavke u skladu sa Zakonom, a na osnovu Plana
nabavki.

(2) Ukoliko se pojavi potreba za nabavkom odredene vrste robe, usluge ili radova, koji

nisu planirani Planom nabavki, Odsjek za zajednicke poslove priprema posebnu
odluku, kojom vrsi izmjenu 1/ili dopunu Plana nabavki za predmetnom nabavkom i
dostavlja nacelniku na donoSenje.

3) Ukoliko se nabavka iz Zahtjeva za nabavku provodi putem direktnog sporazuma ili
putem procedure za nabavku neprioritetnih usluga, sve aktivnosti u provodenju tih
nabavki vrs$i Odsjek za zajednicke poslove.

Clan 13.
(Kasnjenje u pokretanju i odustajanje od nabavke)
(1 Podnosilac Zahtjeva za nabavku je duzan podnijeti Zahtjev za svaki predmet
nabavke u skladu s usvojenim Planom nabavki.
(2) U slucaju da podnosilac Zahtjeva za nabavku kasni s podnosSenjem Zahtjeva za

pokretanje ili odustaje od planirane nabavke, duzan je Odsjeku za zajednicke poslove
dostaviti pisano obrazlozenje razloga, a u svrhu sa¢injavanja lzvjestaja o realizovanju.
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a) sadrzi 1i Zahtjev za nabavu sve elemente u skladu s c¢lankom 7. ovog

Pravilnika i

b) je li zahtijevana nabava predvidena Planom nabava.

Clanak 10.
(Nepotpun Zahtjev za nabavu)

(1) Ako Zahtjev za nabavu ne sadrzi sve podatke u skladu s ¢lankom 7. ovog Pravilnika,
vrac¢a se na dopunu podnositelju.

(2) Podnositelj Zahtjeva za nabavu je, prema pisanoj instrukciji Odsjeka za zajedniCke
poslove, duzan izvrsiti dopunu Zahtjeva u roku, koji ne moze biti duzi od tri radna dana.

(3) U cilju dopune Zahtjeva za nabavu, Odsjek za zajednicke poslove je ovlasten da od

(1)

)

)

(1
2

podnositelja Zahtjeva trazi dostavu dodatnih podataka.

POGLAVLJE II. - POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 11.
(Postupanje sa Zahtjevom za nabavu)

Na temelju odobrenog Zahtjeva za nabavu, Odsjek za zajednicke poslove priprema Prijedlog
odluke o pokretanju nabave, kao i posebnu odluku, ukoliko nabava nije predvidena Planom
nabava.

Clanak 12.
(Pokretanje postupka nabave)

Postupak nabave se, na temelju Zahtjeva za nabavu, pokre¢e donoSenjem
Odluke o pokretanju postupka nabave u skladu sa Zakonom, a na temelju Plana
nabava.

Ukoliko se pojavi potreba za nabavom odredene vrste robe, usluge ili radova, koji
nisu planirani Planom nabava, Odsjek za zajednicke poslove priprema posebnu
odluku, kojom obavlja izmjenu i/ili dopunu Plana nabava za predmetnom nabavom i
dostavlja nacelniku na donosenje.

Ukoliko se nabava iz Zahtjeva za nabavu provodi putem direktnog sporazuma ili
putem postupka za nabavu neprioritetnih usluga, sve aktivnosti u provedbi tih
nabava obavlja Odsjek za zajednicke poslove.

Clanak 13.
(KasSnjenje u pokretanju i odustajanje od nabave)

Podnositel) Zahtjeva za nabavu je duzan podnijeti Zahtjev za svaki predmet
nabave u skladu s usvojenim Planom nabava.

U slucaju da podnositelj Zahtjeva za nabavu kasni s podnosSenjem Zahtjeva za
pokretanje ili odustaje od planirane nabave, duzan je Odsjeku za zajednicke poslove
dostaviti pisano obrazlozenje razloga, a u svrhu sro¢avanja lzvjesc¢a o realiziranju.
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DIO TRECI -TENDERSKA DOKUMENTACIJA

Clan 14.
(Priprema tenderske dokumentacije)

(1) U slucaju provodenja postupaka iz ¢lana 19. stava (1) 1 ¢lana 87. stava (1) tacke a)
Zakona, po prijemu RjeSenja o formiranju Komisije za predmetnu nabavku, Odsjek za
zajednicke poslove priprema tekst tenderske dokumentacije na nacin da utvrdi
minimum uslova za kvalifikaciju u skladu sa Zakonom.

(2) Ukoliko Zahtjev za nabavku sadrzi navode, koji trebaju ¢initi sadrzinu tenderske
dokumentacije, Odsjek za zajednicke poslove vrSi konsultacije i1 usaglasavanje s
podnosiocem Zahtjeva za nabavku, te istog obavjestava o konac¢no utvrdenom tekstu
tenderske dokumentacije.

(3) Sastavni dio tenderske dokumentacije Cini tehnicka specifikacija predmeta nabavke,
koja se saCinjava 1 dostavlja u skladu s ovim Pravilnikom.

Clan 15.
(Izmjena i dopuna tenderske dokumentacije)

(1) Tenderska dokumentacija se moze izmijeniti i dopuniti u roku predvidenom Zakonom 1
to:

a) od strane Odsjeka za zajednicke poslove, samostalno,

b) od strane Odsjeka za zajedniCke poslove, a na zahtjev podnosioca Zahtjeva za
nabavku, ali samo u dijelu tenderske dokumentacije, koji se odnosi na tehnicku
specifikaciju,

c) po osnovu Zahtjeva za pojasnjenjem tenderske dokumentacije,

d) po osnovu zalbe kandidata, odnosno ponudaca,

e) na osnovu odluke Ureda za razmatranje zalbi.

(2) U slucaju potrebe za izmjenom i dopunom tenderske dokumentacije, u dijelu koji se
odnosi na tehnicku specifikaciju, Odsjek za zajednicke poslove je duzan podnosiocu
Zahtjeva za nabavku 1 licu, koje je sacinilo tehniCku specifikaciju dostaviti cjelovitu
tehnicku specifikaciju s obrazlozenim Zahtjevom za izmjenu i dopunu tehnicke
specifikacije. Odsjek za zajednicke poslove odreduje rok u kojem se moraju otkloniti
nedostaci, odnosno izvrSiti izmjene 1 dopune tehnicke specifikacije i iste dostaviti
Odsjeku za zajednicke poslove, radi daljeg postupanja primjereno fazi postupka nabavke u
kojoj je izvrSena izmjena i dopuna tehnicke specifikacije.

(3) Nakon §to podnosilac Zahtjeva za nabavku i lice iz stava (2) ovog ¢lana izvrSi potrebne
izmjene 1 dopune, cjelovita tehni¢ka specifikacija se dostavlja Odsjeku za zajedniCke
poslove pisanim putem (uklju¢uju¢i e-mail, poruku), te potvrduje da se postupak nabavke
moze nastaviti.

(4) Bez potvrde iz stava (3) ovog clana, Odsjek za zajednicke poslove ne moze nastaviti
postupak nabavke, a ista se ulaze u spis predmeta konkretnog postupka nabavke.

(5) Izmjene 1 dopune tenderske dokumentacije, izuzev tehnicke specifikacije, vr$i Odsjek za
zajedniCke poslove.

Clan 16.
(PojaSnjenja tenderske dokumentacije)
(1) Odsjek za zajednic¢ke poslove priprema i daje pojasSnjenja tenderske dokumentacije
samostalno, izuzev dijela koji se odnosi na tehni¢ku specifikaciju.
(2) U sluCaju Zahtjeva za pojasnjenjem tenderske dokumentacije, koji se odnosi na
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DIO TRECI -TENDERSKA DOKUMENTACIJA

Clanak 14.
(Priprema tenderske dokumentacije)

(1) U slucaju provedbe postupaka iz ¢lanka 19. stavka (1) i ¢lanka 87. stavka (1) tocke a)
Zakona, po prijemu RjeSenja o formiranju Povjerenstva za predmetnu nabavu, Odsjek
za zajedni¢ke poslove priprema tekst tenderske dokumentacije na nacin da utvrdi
minimum uvjeta za kvalifikaciju u skladu sa Zakonom.

) Ukoliko Zahtjev za nabavu sadrzi navode, koji trebaju c¢initi sadrzaj tenderske
dokumentacije, Odsjek za zajedni¢ke poslove obavlja konzultacije i usuglasavanje s
podnositeljem Zahtjeva za nabavu, te istog obavjestava o kona¢no utvrdenom tekstu
tenderske dokumentacije.

3) Sastavni dio tenderske dokumentacije Cini tehnicka specifikacija predmeta nabave,
koja se srocava i dostavlja u skladu s ovim Pravilnikom.

Clanak 15.
(Izmjena i dopuna tenderske dokumentacije)

(1) Tenderska dokumentacija se moZe izmijeniti i dopuniti u roku predvidenom Zakonom i
to:

a) od strane Odsjeka za zajednicke poslove, samostalno,

b) od strane Odsjeka za zajednicke poslove, a na zahtjev podnositelja Zahtjeva za
nabavu, ali samo u dijelu tenderske dokumentacije, koji se odnosi na tehnicku
specifikaciju,

c) po osnovu Zahtjeva za objaSnjenjem tenderske dokumentacije,

d) po osnovu zalbe kandidata, odnosno ponudaca,

e) na osnovu odluke Ureda za razmatranje zalbi.

(2) U slucaju potrebe za izmjenom i dopunom tenderske dokumentacije, u dijelu koji se
odnosi na tehnicku specifikaciju, Odsjek za zajednicke poslove je duzan podnositelju
Zahtjeva za nabavu 1 osobi, koja je srocila tehni¢ku specifikaciju dostaviti potpunu tehnicku
specifikaciju s obrazlozenim Zahtjevom za izmjenu i dopunu tehnicke specifikacije.
Odsjek za zajednicke poslove odreduje rok u kojem se moraju otkloniti nedostaci,
odnosno izvrsiti izmjene 1 dopune tehnicke specifikacije i iste dostaviti Odsjeku za
zajedniCke poslove, radi daljeg postupanja primjereno fazi postupka nabave u kojoj je
izvrSena izmjena i dopuna tehnicke specifikacije.

(3) Nakon $to podnositelj Zahtjeva za nabavu i osoba iz stavka (2) ovog ¢lanka izvrsi potrebne
izmjene 1 dopune, potpuna tehni¢ka specifikacija se dostavlja Odsjeku za zajednic¢ke poslove
pisanim putem (ukljucujuci e-postu, poruku), te potvrduje da se postupak nabave moze
nastaviti.

(4) Bez potvrde iz stavka (3) ovog ¢lanka, Odsjek za zajednicke poslove ne moZze nastaviti
postupak nabave, a ista se ulaze u spis predmeta konkretnog postupka nabave.

(5) Izmjene 1 dopune tenderske dokumentacije, osim tehnicke specifikacije, obavlja Odsjek za
zajedniCke poslove.

Clanak 16.
(Objasnjenja tenderske dokumentacije)
(1) Odsjek za zajednicke poslove priprema i daje objasnjenja tenderske dokumentacije
samostalno, osim dijela koji se odnosi na tehnicku specifikaciju.
(2) U slucaju Zahtjeva za objasnjenje tenderske dokumentacije, koji se odnosi na
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3)

(1)

)
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2)
3)
4

(1
)
3)

“4)

)

(1

(2)

tehnicku specifikaciju, Odsjek za zajednicke poslove isti prosljeduje na izjasnjenje
podnosiocu Zahtjeva za nabavku 1 licu, koje je sacinilo tehnicku specifikaciju, a na
osnovu Cijeg izjasnjenja Odsjek za zajednicke poslove priprema i daje pojasnjenje
tenderske dokumentacije.

Pojasnjenja se daju putem Portala javnih nabavki.

Clan 17.
(Izrada tehnicke specifikacije)

Podnosilac Zahtjeva za nabavku je odgovoran za preduzimanje aktivnosti, mjera i radnji
na blagovremenoj pripremi i izradi tehni¢ke specifikacije predmeta nabavke na nacin
kako to propisuje Zakon i podzakonski akti.

Tehnicka specifikacija se u skladu s ¢lanom 54. Zakona mora pripremiti na zakonit,
strucan, objektivan, jasan, precizan, razumljiv i logi¢no struktuiran nacin.

DIO CETVRTI - KOMISIJA ZA JAVNE NABAVKE

Clan 18.
(NadleZnost za provodenje postupka nabavke)

Postupke nabavke iz ¢lana 19. stava (1) i1 ¢lana 87. stava (1) tacke a) Zakona u
Op¢ini Bugojno provodi Komisija za nabavke, koju imenuje nacelnik op¢ine.

Odsjek za zajednicke poslove provodi postupke nabavke putem direktnog sporazuma
i provodi procedure nabavke neprioritetnih usluga.

U slucaju direktnog sporazuma, Zahtjev za informativhom ponudom se Salje jednom
1 viSe ponudaca.

Izuzetno od stava (3) ovog clana, kada to priroda predmeta nabavke zahtijeva,
direktni sporazum se moze provesti i bez informativne ponude.

Clan 19.
(Sastav Komisije za nabavke)

Komisija za nabavke se imenuje u skladu sa zakonom 1 podzakonskim aktom.
Komisija se imenuje iz reda uposlenika Op¢ine Bugojno.

Ukoliko je potrebno posebno stru¢no znanje, imenuje se uposlenik Opcine Bugojno iz
te oblasti.

Ako u Op¢ini Bugojno nema uposlenika, koji imaju odgovarajuce stru¢no
znanje iz oblasti, koja je predmet javne nabavke, u Komisiju se mogu imenovati lica
koja nisu uposlena u Opcini Bugojno, s tim da ne mogu predstavljati veéinu u
Komisiji.

U Komisiju za javne nabavke se imenuje i sekretar, bez prava glasa.

Clan 20.
(RjeSenje o imenovanju Komisije za nabavke)

Odsjek za zajednicke poslove izraduje RjeSenje o imenovanju, odnosno odredivanju
Komisije nadlezne za konkretan postupak nabavke, kojim se utvrduju poslovi, koje
Komisija za nabavke treba izvrS$iti 1 dostaviti nacelniku opéine.

Rjesenje o imenovanju, odnosno odredivanju Komisije nadlezne za konkretan postupak
nabavke donosi nacelnik op¢ine.
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tehnicku specifikaciju, Odsjek za zajednicke poslove isti prosljeduje na izjasSnjenje
podnositelju Zahtjeva za nabavu i osobi, koja je srocila tehnicku specifikaciju, a na
osnovu Cijeg izjasnjenja Odsjek za zajednicke poslove priprema i daje objasnjenje
tenderske dokumentacije.

3) Objasnjenja se daju putem Portala javnih nabava.

Clanak 17.
(Izrada tehnicke specifikacije)

(1) Podnositelj Zahtjeva za nabavu je odgovoran za poduzimanje aktivnosti, mjera i radnji
na pravodobnoj pripremi i izradi tehnicke specifikacije predmeta nabave na taj nacin
kako to propisuje Zakon i podzakonski akti.

(2) Tehnicka specifikacija se u skladu s ¢lankom 54. Zakona mora pripremiti na zakonski,
strucan, objektivan, jasan, tocan, razumljiv i logi¢no struktuiran nacin.

DIO CETVRTI - POVJERENSTVO ZA JAVNE NABAVE

Clanak 18.
(Mjerodavnost za provedbu postupka nabave)

(1) Postupke nabave iz ¢lanka 19. stavka (1) i clanka 87. stavka (1) tocke a) Zakona u
Op¢ini Bugojno provodi Povjerenstvo za nabave, kojeg imenuje nacelnik opéine.

(2) Odsjek za zajednicke poslove provodi postupke nabave putem direktnog sporazuma i
provodi postupak nabave neprioritetnih usluga.

3) U slucaju direktnog sporazuma, Zahtjev za informativnom ponudom se Salje jednom
1 viSe ponudaca.

4) Iznimno od stavka (3) ovog c¢lanka, kada to priroda predmeta nabave zahtijeva,

direktni sporazum se moze provesti i bez informativne ponude.

Clanak 19.
(Sastav Povjerenstva za nabave)

(1) Povjerenstvo za nabave se imenuje u skladu sa zakonom i podzakonskim aktom.

(2) Povjerenstvo se imenuje iz reda zaposlenika Opc¢ine Bugojno.

3) Ukoliko je potrebno posebno stru¢no znanje, imenuje se zaposlenik Op¢ine Bugojno iz
te oblasti.

4) Ako u Op¢ini Bugojno nema zaposlenika, koji imaju odgovarajuée stru¢no

znanje iz oblasti, koja je predmet javne nabave, u Povjerenstvo se mogu imenovati
osobe koje nisu zaposlena u Op¢ini Bugojno, s tim da ne mogu predstavljati ve¢inu u
Povjerenstvu.

(5) U Povjerenstvo za javne nabave se imenuje i tajnik, bez prava glasa.

Clanak 20.
(RjeSenje o imenovanju Povjerenstva za nabave)

(1) Odsjek za zajednicke poslove izraduje RjeSenje o imenovanju, odnosno odredivanju
Povjerenstva mjerodavnog za konkretan postupak nabave, kojim se utvrduju poslovi,
koje Povjerenstvo za nabave treba izvrs$iti 1 dostaviti na¢elniku opcine.

2) RjeSenje o imenovanju, odnosno odredivanju Povjerenstva mjerodavnog za konkretan
postupak nabave donosi nacelnik op¢ine.



20. februara / veljace 2026. godine OPCINE BUGOJNO Broj: 2 - stranica 16

SLUZBENE NOVINE

(D)

2)

a)
b)

c)
d)
e)
2)

h)

a)
b)

¢)
d)

e)

2

(1
)

Clan 21.
(AngaZovanje zamjenskog ¢lana u Komisiji za nabavke)

U slucaju da ¢lan Komisije za nabavke ne moze da ucestvuje u radu iz opravdanih
razloga (druge radne obaveze, moguci sukob interesa, bolovanje, sluzbeni put,
godisnji odmori 1 druga odsustva s posla) duzan je da o tome obavijesti
predsjednika Komisije za nabavke odmah po saznanju tih okolnosti.

U slucaju iz stava (1) ovog clana, predsjednik Komisije za nabavke obavjestava
zamjenskog Clana da je duzan da ucestvuje u radu Komisije za nabavke, u svojstvu
¢lana, o cemu obavjesStava sve clanove i sekretara Komisije pisanim putem i e-mailom.

Clan 22.

(Poslovi Komisije za nabavke)
Poslovi Komisije za nabavke ukljucuju:
otvaranje Zahtjeva za ucesce,
provodenje javnog otvaranja ponuda,
pregled, analizu i ocjenu ponuda,
pojasnjenje ponuda ponudaca,
saCinjavanje Zapisnika o ocjeni ponuda,
saCinjavanje Izvjestaja o postupku javne nabavke,
davanje preporuke nacelniku opéine za donoSenje Odluke o izboru i Odluke o
poniStenju postupka nabavke,
pripremu odgovora po pravnim lijekovima,
druge poslove i zadatke neophodne za provodenje postupka.

Clan 23.
(Obaveze predsjednika Komisije za nabavke)

Predsjednik Komisije za nabavke je, putem davanja konkretnih zaduZenja, odgovoran
za preduzimanje radnji na obezbjedenju blagovremenog i zakonitog postupanja u pogledu:
blagovremene pripreme pojaSnjenja tenderske dokumentacije,

preuzimanja pristiglih ponuda na protokol Op¢ine Bugojno,

otvaranja pristiglih ponuda,

radnji 1 postupaka Komisije u procesu ocjene i1 vrednovanja ponuda,

davanja preporuke za donoSenje Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca i Odluke o
ponistenju postupka nabavke,

komunikacije s ponudac¢ima u skladu sa Zakonom,

pisane forme postupka nabavke.

Clan 24.
(Obaveze sekretara Komisije za nabavke)

Sekretar Komisije za nabavke vr$i administrativno-tehnicke poslove, te vodi, ¢uva i
arhivira dokumentaciju potrebnu ili nastalu u radu Komisije za nabavke.

Sekretar Komisije za nabavke je duzan da s Portala javnih nabavki preuzme Izvjestaj o
preuzimanju tenderske dokumentacije, kao i [zvjestaj o pitanjima i odgovorima u vezi s
tenderskom dokumentacijom 1 Izvjestaj o toku 1 zavrSetku e-aukcije, ukoliko isti
postoje, kako bi bili sastavni dio Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
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)

a)
b)

c)
d)
e)
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h)

a)
b)

c)
d)

e)

g

(1)
2)

Clanak 21.
(AngaZiranje zamjenskog ¢lana u Povjerenstvu za nabave)

U slucaju da ¢lan Povjerenstva za nabave ne moze sudjelovati u radu iz opravdanih
razloga (druge radne obveze, moguéi sukob interesa, bolovanje, sluzbeni put,
godisnji odmori 1 druga odsustva s posla) duzan je da o tome obavijesti
predsjednika Povjerenstva za nabave odmah po saznanju tih okolnosti.

U slucaju iz stavka (1) ovog ¢lanka, predsjednik Povjerenstva za nabave obavjestava
zamjenskog Clana da je duzan sudjelovati u radu Povjerenstva za nabave, u svojstvu
¢lana, o ¢emu obavjestava sve ¢lanove i tajnika Povjerenstva pisanim putem i e-poStom.

Clanak 22.
(Poslovi Povjerenstva za nabave)

Poslovi Povjerenstva za nabave ukljucuju:

otvaranje Zahtjeva za sudjelovanje,

provedba javnog otvaranja ponuda,

pregled, analizu i ocjenu ponuda,

objasnjenje ponuda ponudaca,

srocavanje Zapisnika o ocjeni ponuda,

srocavanje Izvjesca o postupku javne nabave,

davanje preporuke nacelniku op¢ine za donosenje Odluke o izboru i Odluke o
ponistenju postupka nabave,

pripremu odgovora po pravnim lijekovima,

druge poslove i1 zadatke neophodne za provedbu postupka.

Clanak 23.
(Obveze predsjednika Povjerenstva za nabave)

Predsjednik Povjerenstva za nabave je, putem davanja konkretnih zaduzenja,
odgovoran za poduzimanje radnji na osiguranju pravodobnog i zakonskog postupanja u
pogledu:

provedbe pripreme objasnjenja tenderske dokumentacije,

preuzimanja primljenih ponuda na protokol Op¢ine Bugojno,

otvaranja primljenih ponuda,

radnji 1 postupaka Povjerenstva u procesu ocjene i vrednovanja ponuda,

davanja preporuke za donoSenje Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca i Odluke o
ponistenju postupka nabave,

komunikacije s ponudac¢ima u skladu sa Zakonom,

pisane forme postupka nabave.

Clanak 24.
(Obveze tajnika Povjerenstva za nabave)

Tajnik Povjerenstva za nabave obavlja administrativno-tehnicke poslove, te vodi, cuva 1
arhivira dokumentaciju potrebnu ili nastalu u radu Povjerenstva za nabave.

Tajnik Povjerenstva za nabave je duzan da s Portala javnih nabave preuzme Izvjesce o
preuzimanju tenderske dokumentacije, kao 1 Izvjesce o pitanjima i odgovorima u vezi s
tenderskom dokumentacijom i Izvjesée o tijeku 1 zavrSetku e-aukcije, ukoliko isti
postoje, kako bi bili sastavni dio Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
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DIO PETI - UGOVORI, IZVJESTAVANJE I ARHIVIRANJE

Clan 25.
(Ugovor o javnoj nabavci)

(1) Odsjek za zajednicke poslove priprema 1 dostavlja dobavljacu prijedlog
ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj nabavci po osnovu provedenog postupka
nabavke, u rokovima i pod uslovima propisanim Zakonom.

(2) Op¢inske sluzbe koje su inicirale postupak nabavke, pripremaju i dostavljaju dobavljacu
prijedlog pojedina¢nog ugovora po osnovu zaklju¢enih okvirnih sporazuma, u rokovima
i pod uslovima propisanim Zakonom.

3) Op¢inske sluzbe duzne su ispitati osnovanost zahtjeva ponudaca za promjenu cijene
ugovora, te preduzeti sve radnje propisane Zakonom.

Clan 26.
(Obavjestenja i izvjeStaji u vezi postupaka nabavki)
(1) Glavni 1 pomo¢ni operateri javnih nabavki na Portal javnih nabavki unose izvjestaje o
provedenom postupku nabavke putem direktnog sporazuma, ugovore za neprioritetne
usluge i izvjestaje o nabavkama koje su izuzete od primjene Zakona.

(2) Odsjek za zajednicke poslove blagovremeno objavljuje GodiSnja obavjesStenja za
ugovore u okvirnom sporazumu.

Clan 27.
(Evidentiranje ugovora i pracenje njihovog realizovanja)
Odsjek za zajednicke poslove vodi evidenciju o svim zaklju¢enim i izvrSenim ugovorima iz
¢lana 24. ovog Pravilnika (i njihovim fazama) za potrebe Opc¢ine Bugojno, prati realizovanje
ugovora, te u skladu s Uputstvom o objavi osnovnih elementa ugovora i izmjena ugovora,
popunjava obrazac praéenja ugovora/okvirnog sporazuma, po prethodno dobijenim
informacijama od op¢inskih sluzbi.

DIO SESTI - PRAVNA ZASTITA

Clan 28.
(Pravna zastita)

Pravna zastita u postupcima nabavki provodi se u skladu s odredbama Zakona.

Clan 29.
(Postupak po Zalbi)
(1) Odsjek za zajednicke poslove priprema izjasnjenje na zalbu i dostavlja je op¢inskom
nacelniku na potpis.
(2) U slucaju kada se zalba odnosi na tehni¢ku specifikaciju, Odsjek za zajednicke

poslove je ovlasten da trazi pisano izjasnjenje na navode zalbe od podnosioca Zahtjeva
za nabavku 1 lica, koje je sacinilo tehni¢ku specifikaciju.
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DIO PETI - UGOVORI, IZVJESCIVANJE I ARHIVIRANJE

Clanak 25.
(Ugovor o javnoj nabavi)

(1) Odsjek za zajedni¢ke poslove priprema 1 dostavlja dobavljacu prijedlog
ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj nabavi po osnovu provedenog postupka
nabave, u rokovima i pod uvjetima propisanim Zakonom.

(2)  Op¢inske sluzbe koje su inicirale postupak nabave, pripremaju i dostavljaju dobavljacu
prijedlog pojedinacnog ugovora po osnovu zakljucenih okvirnih sporazuma, u rokovima
i pod uvjetima propisanim Zakonom.

(3)  Opcinske sluzbe duzne su ispitati utemeljenost zahtjeva ponudaca za promjenu cijene
ugovora, te poduzeti sve radnje propisane Zakonom.

Clanak 26.
(ObavjeStenja i izvjeS¢a u vezi postupaka nabava)

(1) Glavni i pomoéni operateri javnih nabava na Portal javnih nabava unose izvjes¢a o
provedenom postupku nabave putem direktnog sporazuma, ugovore za neprioritetne
usluge i izvje$¢a o nabavama koje su izuzete od primjene Zakona.

2) Odsjek za zajednicke poslove pravodobno objavljuje GodiSnja obavjestenja za
ugovore u okvirnom sporazumu.

Clanak 27.
(Evidentiranje ugovora i pracenje njihove realizacije)
Odsjek za zajednicke poslove vodi evidenciju o svim zakljucenim i izvrSenim ugovorima iz
¢lanka 24. ovog Pravilnika (i njihovim fazama) za potrebe Op¢ine Bugojno, prati realizaciju
ugovora, te u skladu s Naputkom o objavi osnovnih elementa ugovora i izmjena ugovora,
ispunjava obrazac pracenja ugovora/okvirnog sporazuma, po prethodno dobivenim
informacijama od op¢inskih sluzbi.

DIO SESTI - PRAVNA ZASTITA

Clanak 28.
(Pravna zastita)

Pravna zastita u postupcima nabava provodi se u skladu s odredbama Zakona.

Clanak 29.
(Postupak po Zalbi)
(1) Odsjek za zajednicke poslove priprema izja$njenje na zalbu i dostavlja je op¢inskom
nacelniku na potpis.
(2) U slucaju kada se Zzalba odnosi na tehni¢ku specifikaciju, Odsjek za zajednicke

poslove je ovlaSten da trazi pisano izjaSnjenje na navode Zalbe od podnositelja
Zahtjeva za nabavu i osoba, koje je srocilo tehnicku specifikaciju.
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DIO SEDMI - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 30.
(Prestanak primjene)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o javnim nabavkama u
Op¢ini Bugojno, broj: 01-02-00800-15-1 od 27.3.2015. godine.

Clan 31.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donoSenja 1 isti ¢e biti objavljen u

,»Sluzbenim novinama Op¢ine Bugojno® i na web stranici Op¢ine Bugojno.

Broj: 01-2-1-00645-26
Bugojno, 19.2.2026. godine

OPCINSKI NACELNIK

Edin Masig, s.r.

Broj protokola:
Mjesto i datum podnosenja Zahtjeva:

Obrazac ,,JN - ZAHTJEV*

Naziv sluzbe

1. Naziv predmeta nabavke:

2. Kratko obrazlozenje potrebe za nabavkom:

3. Podjela predmeta nabavke na LOT-ove (nazivi lotova):

4. Procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a (po lotovima 1 ukupno):
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DIO SEDMI - ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
(Prestanak primjene)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o javnim nabavama u Op¢ini
Bugojno, broj: 01-02-00800-15-1 od 27.3.2015. godine.

Clanak 31.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu sljedeceg dana od dana donoSenja i isti ¢e biti objavljen

u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Bugojno® i na web stranici Op¢ine Bugojno.

Broj: 01-2-1-00645-26
Bugojno, 19.2.2026. godine

OPCINSKI NACELNIK

Edin Masic, v.r.

Broj protokola:
Mjesto i nadnevak podnoSenja Zahtjeva:

Obrazac ,,JN - ZAHTJEV*

Naziv sluzbe

l. Naziv predmeta nabave:

2. Kratko obrazlozenje potrebe za nabavom:

3. Podjela predmeta nabave na LOT-ove (nazivi lotova):

4. Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a (po lotovima 1 ukupno):
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5. Vrijednost nabavke, procijenjena na osnovu (zaokruziti):
a) projekta,
b) predmjera i predracuna,
c) slobodne procjene.
6. Period na koji se predlaze zaklju¢enje ugovora/okvirnog sporazuma:
7. Prijedlog zakljucenja (zaokruziti):
a) ugovor,
b) okvirni sporazum.
8. Prijedlog postupka nabavke:
0. Da li postoji vazec¢i ugovor za predmet nabavke (period vazenja):
10. Redni broj iz Plana nabavki:
1. Vrsta nabavke (zaokruziti):
a) robe,
b) usluge,
) radovi.
12. Prijedlog mogu¢ih kvalifikacija kandidata/ponudaca:
13. Prijedlog ponudaca za upucivanje poziva/zahtjeva za dostavljanje ponuda

(direktni sporazum):

14. Navod o potrebi angazovanja strucnog lica:

10
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5. Vrijednost nabave, procijenjena na temelju (zaokruziti):

a) projekta,

b) predmjera i1 predracuna,

c) slobodne procjene.

6. Razdoblje na koje se predlaze zakljucenje ugovora/okvirnog sporazuma:
7. Prijedlog zakljucenja (zaokruziti):

a) ugovor,

b) okvirni sporazum.

8. Prijedlog postupka nabave:

9. Postoji 1i vrijedeci ugovor za predmet nabave (razdoblje vazenja):

10. Redni broj iz Plana nabave:

11. Vrsta nabave (zaokruziti):
a) robe,

b) usluge,

c) radovi.

12. Prijedlog mogucih kvalifikacija kandidata/ponudaca:

13. Prijedlog ponudaca za upucivanje poziva/zahtjeva za dostavu ponuda

(direktni sporazum):

14. Navod o potrebi angazmana stru¢ne osobe:

10
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15.

16.

17.

18.

Sredstva obezbijedena u Budzetu Opc¢ine (budzetska pozicija i kod):

Sufinansiranje (osnov sufinansiranja):

Kontakt osoba (ime i prezime, kontakt telefon, mail):

Sluzba obezbijedila tehnicki dio tenderske dokumentacije (obavezno dostaviti u
prilogu Obrasca, s potpisom rukovodioca Sluzbe):

RUKOVODILAC SLUZBE:

Funkcija: Citak potpis:

(pecat Sluzbe)

Odluka nacelnika: odobrava se postupak javne nabavke.

11
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15. Sredstva osigurana u Proracunu Opc¢ine (proracunska pozicija i kod):
16. Sufinanciranje (osnov sufinanciranja):
17. Kontakt osoba (ime i prezime, kontakt telefon, mail):
18. Sluzba osigurala tehnicki dio tenderske dokumentacije (obvezno dostaviti u

prilogu Obrasca, s potpisom rukovoditelja Sluzbe):

RUKOVODITELJ SLUZBE:

Duznost: Citak potpis:

(pecat Sluzbe)

Odluka nacelnika: odobrava se postupak javne nabave.

11
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